国家法定节假日和寒暑假教职工值班表

单位：（盖章）                  单位负责人：                填表人：                     填表时间：    年   月   日

	序号
	姓  名
	值班时间
	值班地点
	联系电话
	备  注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：此表一式三份，填表单位、党政办公室、人事处各一份。
国家法定节假日和寒暑假教职工值班费发放审批表

单位：（盖章）                    单位负责人：                    填表人：                  填表时间：    年   月   日

	序  号
	姓  名
	值班时间
	值班天数
	值班补贴（元）
	备  注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	     值班总天数            天          
	     值班总人数           人
	      人均值班天数            天

	公示地点（网址）
	
	公示时间
	     年   月   日 至    年    月   日

	单位负责人意见：

年   月   日
	人事处审核意见：

经审核，同意        等    人发放值班补贴共       元。

年   月   日


注：此表一式三份，由填表单位、人事处、财务处分别存留。
正常工作日夜间和双休日教职工值班汇总表

单位：（盖章）                    单位负责人：                    填表人：              填表时间：    年   月   日

	序号
	姓  名
	值班时间
	值班天数
	值班补贴（元）
	备  注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	       值班总天数           天       
	      值班总人数          人
	         人均值班天数         天

	公示地点（网址）
	
	公示时间
	     年   月   日 至    年    月   日

	单位负责人审核意见：

经审核        等    人值班情况属实，按学校规定应发放值班补贴共       元。

年   月   日
	主管校领导或联系校领导审批意见：

年   月   日


注：此表一式二份，由填表单位、财务处分别存留。
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